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УКРАЇНА

СОЛОМ`ЯНСЬКА РАЙОННА В МІСТІ КИЄВІ

ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
___________________                                                                            № _____
Про експертну комісію архівного
відділу Солом’янської районної 
в місті Києві державної адміністрації 
 Відповідно до статті 6 Закону України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”, постанови  Кабінету Міністрів  України   від   08.08.2007 № 1004 «Про проведення експертизи цінності документів», Типового положення про експертну  комісію  архівного  відділу   районної,  районної у мм. Києві і Севастополі державної адміністрації, міської рад затвердженого наказом  Міністерства юстиції України від 19.06.2013 № 1226/5, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 25 червня 2013  за  № 1061/23593:
1. Затвердити Положення про експертну комісію архівного відділу Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації, що додається. 

 2. Затвердити склад експертної комісії архівного відділу Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації, що додається. 

3. Начальнику архівного відділу Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації Жизі Л.О. у зв’язку із створенням експертної комісії архівного відділу Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації привести у відповідність  та затвердити в установленому порядку Положення та посадові інструкції правників відділу.

4. Розпорядження набирає чинності з моменту його оприлюднення.

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації Макаренка П.В. 

    ЗАТВЕРДЖЕНО Розпорядження Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації          _____________  №_____ 
С К Л А Д

експертної комісії архівного відділу

Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації (далі - ЕК)
	Жига Людмила Олександрівна
	- начальник архівного відділу Солом’янської районної в місті    Києві державної адміністрації - голова ЕК;

	Подольська Тетяна Миколаївна
	- головний спеціаліст архівного відділу Солом’янської районної в місті Києві державної  адміністрації - секретар ЕК;

	Члени комісії: 


	Білик Олена Михайлівна
	- архівіст Державного архіву м. Києва;

	Бичкова Анжеліка Сергіївна
	- завідувач сектору архівної роботи відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Солом’янського району реєстраційної служби Головного управління юстиції у місті Києві;

	Гончар Світлана Сергіївна
	- начальник відділу призначення пенсій управління Пенсійного фонду України в Солом̓янському районі м. Києва;

	Іжко Галина Іванівна
	- заступник директора централізованої бібліотечної системи Солом’янського району м. Києва;

	Калаба Олена Юріївна
	- начальник відділу організації діловодства Солом’янської районної в місті    Києві державної адміністрації;

	Козубенко Тетяна Миколаївна
	- головний спеціаліст відділу з питань культурно-мистецької діяльності, туризму та охорони культурної спадщини управління культури, туризму та охорони культурної спадщини Солом’янської районної в місті    Києві державної адміністрації;

	Сафранчук Олена Миколаївна
	- старший інспектор кадрів державного вищого навчального закладу «Київський електромеханічний коледж»;

	Новікова Ніна Григорівна
	- голова Спілки жіночих організацій Солом’янського району м. Києва;

	Яковенко Сергій Павлович
	· головний спеціаліст юридичного відділу Солом’янської районної в місті    Києві державної адміністрації.




Керівник апарату                                                                           П. Макаренко 

ЗАТВЕРДЖЕНО Розпорядження Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
  ____________  №_____ 

Положення
про експертну комісію архівного відділу

Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації

1. Загальні положення
1.1. Відповідно до статті 6 Закону України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”, постанови  Кабінету Міністрів  України   від   08.08.2007 № 1004 «Про проведення експертизи цінності документів», Типового положенням про експертну комісію архівного відділу районної, районної у мм. Києві і Севастополі державної адміністрації, міської ради, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 19.06.2013 №1226/5, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 25.06. 2013 за №1061/23593, архівний відділ Солом’янської районної в місті Києві  державної адміністрації (далі - архівний відділ) утворює експертну комісію (далі - ЕК) для розгляду методичних та практичних питань, пов’язаних з проведенням експертизи цінності документів, здійснення методичного керівництва і координації діяльності ЕК державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності, об'єднань громадян, релігійних організацій, фондово-закупівельних комісій музеїв, експертно-оцінних комісій бібліотек (далі - комісії з проведення експертизи цінності документів), що перебувають у зоні комплектування архівного відділу та подання результатів експертизи цінності документів на розгляд експертно-перевірної комісії (далі - ЕПК) Державного архіву м. Києва. 
1.2. ЕК є постійно діючим органом архівного відділу. 

1.3. У своїй діяльності ЕК керується Конституцією України, Законом України „Про Національний архівний фонд і архівні установи”, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правовими актами Міністерства юстиції України та іншими нормативно-правовими актами та цим Положенням. 
1.4. ЕК архівного відділу призначається розпорядженням Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації з числа працівників Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації, працівники місцевих органів влади, навчального закладу, підприємств, установ та організацій, об'єднань громадян.
1.5.  Головою ЕК є начальник архівного відділу, секретарем – головний спеціаліст архівного відділу. 

1.6. Секретар за рішенням голови забезпечує скликання засідань ЕК, складає протоколи, доводить до відома заінтересованих державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності, об'єднань громадян, релігійних організацій, музеїв і бібліотек (далі - юридичні особи) і окремих осіб рішення ЕК, здійснює облік і звітність про її роботу, веде документацію і забезпечує її зберігання.

1.7. ЕК працює згідно з річним планом, який затверджує начальник  архівного відділу. 

2. Основні завдання

Завданням ЕК архівного відділу є координація роботи з проведення експертизи цінності документів юридичних осіб, що перебувають у зоні комплектування архівного відділу.

3. Для виконання покладених на ЕК завдань надається право:
3.1. Приймати рішення про схвалення і подання до ЕПК: 

         3.1.1. Списків юридичних та фізичних осіб, що є джерелами формування Національного архівного фонду (далі - НАФ) і перебувають у зоні комплектування архівного відділу. 

3.1.2. Описів справ постійного зберігання, внесених до НАФ, та описів справ з кадрових питань (особового складу), актів про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, номенклатур справ юридичних осіб, що є джерелами формування НАФ і перебувають у зоні комплектування архівного відділу. 
3.1.3. Актів про вилучення документів з НАФ, які зберігаються в архівному відділі, юридичних та фізичних осіб, що перебувають у зоні комплектування архівного відділу. 

3.1.4. Анотованих переліків унікальних документів НАФ юридичних та фізичних осіб, що перебувають у зоні комплектування архівного відділу. 

3.2. Приймати рішення про схвалення: 

3.2.1. Описів справ з кадрових питань (особового складу), актів про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, юридичних осіб, що перебувають у зоні комплектування архівного відділу та у діяльності яких не утворюються документи НАФ;

3.2.2. Інструкцій з діловодства, положень про служби діловодства, архівні підрозділи та ЕК юридичних осіб, що є джерелами формування НАФ і перебувають у зоні комплектування архівного відділу. 

3.3. Контролювати дотримання юридичними особами, що перебувають у зоні комплектування архівного відділу, установленого порядку проведення експертизи цінності документів:

3.3.1. Вимагати розшуку відсутніх документів НАФ, документів з кадрових питань (особового складу) та письмових пояснень у разі втрати цих документів;

3.3.2. Одержувати відомості, необхідні для визначення культурної цінності та строків зберігання документів; 

3.3.3. Заслуховувати на засіданнях керівників про стан упорядкування, обліку та збереженості документів НАФ;

3.3.4. Запрошувати на засідання членів ЕК та спеціалістів юридичних осіб, фахівців Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації, у разі необхідності – працівників Державного архіву м. Києва як консультантів та експертів.

4. Засідання ЕК проводиться не рідше ніж чотири рази на рік і вважається правоможним, якщо на ньому присутні не менш як дві третини складу її членів. 

5. Рішення ЕК приймається більшістю голосів, оформляється протоколом, який підписують голова і секретар ЕК, та набирає чинності з моменту затвердження протоколу керівником апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації.

6. Рішення ЕК є обов'язковим для виконання всіма юридичними особами, що перебувають у зоні комплектування архівного відділу. 

Керівник апарату                                                                          П. Макаренко                                                             

