Зразок написання заяви на відпустку у зв’язку з навчанням

Пишеться  власноручно !
Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
(ПІБ )

(посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)




Заява
[bookmark: _GoBack]         Прошу надати додаткову оплачувану відпустку на період настановних занять (виконання лабораторних робіт, складання заліків та іспитів, підготовки та захисту дипломного проекту) на 15 календарних днів з 01 жовтня 2018 року, як слухачу першого курсу навчання ОКР – магістр філософського факультету заочної форми навчання, спеціальність «Державна служба» Київського національного університету імені Тараса Шевченка.
Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки покласти на  Іванова Петра Степановича, головного спеціаліста відділу _______________
                                                                                                                                             (назва відділу) 
Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації.
            

          Довідку-виклик від 10.09.2018 № 215 до заяви додаю.




12.09.2018 р.                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
