Зразок написання заяви на щорічну основну відпустку для працівників які виконують функції з обслуговування
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Пишеться  власноручно !
Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
(ПІБ )

(посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)




Заява
         Прошу надати щорічну основну відпустку на 24 календарних дні з 01 серпня 2018 року та виплатити матеріальну допомогу для оздоровлення.




10.07.2018 р.                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
